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ПЛАН
работы администрации Романовского муниципального района 

 2017 год
I. Основные направления деятельности администрации 

Романовского муниципального района и программы их реализации
1. Увеличение производственных показателей, повышение реального благосостояния жителей района, рост их доходов и качества жизни.

2. Реализация Федерального закона № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации».

3. Реализация программы «Развитие образования на территории  Романовского муниципального района на 2016-2017 годы».

4. Реализация районной  программы «Патриотическое воспитание молодежи Романовского района» на 2016-2018 годы».
5. Обеспечение   реализации  районной   программы «Развитие физической культуры и спорта в Романовском муниципальном районе  на 2016 – 2018 годы».
6. Реализация районной программы «Развитие архивного дела в Романовском муниципальном районе на 2016-2017 годы».
7. Реализация муниципальной программы  «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту на 2016 – 2017 годы на территории Романовского муниципального района».

8. Реализация районной программы «Профилактика правонарушений  и усиление борьбы с преступностью на территории  Романовского муниципального района на 2016-2017 годы». 

9. Реализация программы мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма,  а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории Романовского муниципального района на 2016 – 2017 годы».

10. Реализация муниципальной  программы «Пожарная безопасность жилищного фонда и объектов жилищно-коммунального комплекса Романовского муниципального района на 2016-2018 годы».
11. Реализация районной программы  «Повышение безопасности дорожного движения в Романовском районе на 2017 год».

12. Реализация муниципальной программы «Снижение рисков 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Романовского муниципального района на 2016-2018 годы»
13. Реализация программы «Противодействие коррупции в Романовском муниципальном районе на 2016-2017 годы».
14.  Обеспечение   реализация программы «Содействие занятости населению Романовского муниципального района на 2016– 2018 годы».

     Реализация муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Романовском муниципальном районе  Саратовской области на 2016-2018 годы».
15. Реализация районной  программы  «Энергосбережение  и повышение энергетической эффективности  Романовского муниципального района на период до 2020 года».
16.  Расширение практики проведения ярмарок, сезонных и предпраздничных распродаж для удовлетворения спроса населения и удешевления продуктов питания.

17.  Реализация муниципальной программы «Экологическое оздоровление Романовского муниципального района на 2017 год».
18. Реализация подпрограммы «Обеспечение  жильем молодых семей» федеральной целевой программе «Жилище»  2015-2020 гг. в Романовском муниципальном районе на 2017 год.

19. Реализация программы социально-экономического развития Романовского муниципального района Саратовской области на 2016-2018 годы.

20. Реализация муниципальной  программы «Развитие местного самоуправления в Романовском муниципальном районе Саратовской области на 2016-2018 годы. 

21.  Реализация  районной  программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья, и продовольствия в Романовском муниципальном районе Саратовской области на 2013-2020 годы».
22. Реализация муниципальной программы «Гармонизация межнациональных и межконфессиональных отношений в Романовском муниципальном районе на 2016-2017 годы».

23. Реализация муниципальной программы «Переселение граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда» Романовского муниципального района на 2017 год.

24.  Предоставление мер социальной поддержки отдельным категориям граждан Романовского муниципального района в соответствии с действующим законодательством РФ. 

25. Реализация муниципальной  программы «Организация отдыха детей в каникулярное время 2017 года».

26. Организация работы по реализации полномочий, определенных законодательством по повышению качества  и эффективности административно-управленческих процессов в органах местного самоуправления и созданию нормативно-правовой базы местного самоуправления.

27. Обеспечение своевременного расчета за теплоресурсы, финансирование расходов на выплату заработной платы в бюджетной сфере.

28. Финансирование расходов на выплату заработной платы в бюджетной сфере.

29. Организация подготовки сельскохозяйственных предприятий района к проведению весенних полевых работ в 2017 году. Организация проведения уборочной кампании.
30. Организация и  проведение работы по подготовке к отопительному сезону.

II. Вопросы для рассмотрения на собраниях актива района

7  марта
          «Об итогах социально – экономического развития Романовского муниципального района за   2016  год  и определение задач на  2017 год».
III. Вопросы для рассмотрения  на расширенных постоянно действующих совещаниях при главе  муниципального района

28 июля

          «Об итогах социально – экономического развития Романовского муниципального района за  I полугодие  2017  года  и определение задач на   II полугодие 2017 года».

IV. Вопросы для рассмотрения  на постоянно действующих совещаниях

23 января
	Тема выступления
	Ответственный

	Об автобусном обеспечении поселений Романовского муниципального района
	Отдел архитектуры, градостроительства и ЖКХ администрации муниципального района

	О содержании межпоселковых автомобильных дорог на территории Романовского муниципального района
	Дирекция автомобильных дорог Саратовской области (по согласованию)

	О работе ДПС ГИБДД  отдельной роты МО МВД РФ «Балашовский» по снижению аварийности на дорогах района
	ОП №1 МО МВД РФ «Балашовский» (по согласованию)

	Об исполнении ОМСУ полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в зимний период
	главы муниципальных образований района 

(по согласованию)

	О проведении мероприятий, связанных с Крещением Господнем, о мерах по предотвращению несчастных случаев, обеспечению  безопасности,  и о готовности служб жизнеобеспечения района к ликвидации возможных ЧС во время мероприятий
	Настоятель храма Рождества Христова в р.п.Романовка (по согласованию), 

главный специалист по ГО и ЧС администрации Романовского муниципального района


20 февраля
	О проведении Года экологии на территории Романовского муниципального района
	Отдел архитектуры, градостроительства и ЖКХ  администрации Романовского муниципального района

	О ходе проведения противопаводковых мероприятий на территории Романовского муниципального района
	Отдел архитектуры, строительства и  ЖКХ администрации Романовского муниципального района, сектор по делам ГО и ЧС




27 марта
	О проведении государственной итоговой аттестации в общеобразовательных учреждениях района
	Отдел образования администрации Романовского муниципального района

	О ходе подготовки сельскохозяйственных предприятий района к проведению весенних полевых работ в 2017 году


	Отдел сельского хозяйства и развития ЛПХ граждан


17 апреля

	О подготовке к празднованию Дня Победы в Великой Отечественной войне на территории района
	Руководитель аппарата администрации Романовского муниципального района

	О ходе проведения на территории Романовского района месячника по благоустройству и санитарной очистке населенных пунктов
	Отдел градостроительсва и ЖКХ администрации Романовского муниципального района

	Об обеспечении пожарной безопасности в весенне-летний период на территории района
	Отделение надзорной деятельности (по согласованию)


8 мая

	Об организации отдыха детей в каникулярное время 2017 года
	Отдел образования администрации муниципального района, отдел культуры и кино администрации муниципального района, ГУЗ СО «Романовская РБ»

 (по согласованию)

	О содействии занятости населению Романовского муниципального района
	Центр занятости населения 

(по согласованию)

	Об обеспечении безопасности людей на водных объектах
	Главный специалист по ГО и ЧС

	Об обеспечении безопасности дорожного движения  на территории Романовского муниципального района
	ОП №1 (по согласованию)


29 мая

	Об организации  водоснабжения населения Романовского муниципального района
	Отдел архитектуры, градостроительства и ЖКХ администрации муниципального района

	О работе МУП РМО «Исток»
	Руководитель  МУП РМО «Исток» 

(по согласованию)

	 О работе МУП «Волна»
	Руководитель МУП «Волна» 

(по согласованию)

	Об итогах проведения на территории Романовского муниципального района месячника по благоустройству
	Отдел архитектуры, градостроительства и ЖКХ администрации муниципального района

	О ходе подписной кампании на II полугодие 2017 года
	Редактор районной газеты «Восход»




19 июня
	О проведении встреч с населением Романовского муниципального района
	Руководитель аппарата  администрации Романовского муниципального района



	О работе сектора по делам архивов администрации Романовского муниципального района за 2016 год
	Заведующий сектором по делам архивов администрации Романовского муниципального района

	О работе по рассмотрению обращений граждан в общественной приемной Губернатора Саратовской области в Романовском районе в 2016 году
	Руководитель общественной приемной Губернатора Саратовской области в Романовском районе (по согласованию)


3 июля
	О работе комиссии по делам несовершеннолетних за I полугодие 2017 года. О реализации межведомственных программ реабилитации в отношении семей, находящихся в социально-опасном положении
	Районная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

	О работе общеобразовательных учреждений района, органов опеки и попечительства администрации Романовского муниципального района в отношении детей -  сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Отдел образования администрации Романовского муниципального района

	О проведении итоговой аттестации обучающихся школ Романовского района
	Отдел образования администрации РМР

	О работе комиссии по делам несовершеннолетних за I полугодие 2017 года. О реализации межведомственных программ реабилитации в отношении семей, находящихся в социально-опасном положении
	Районная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав


14 августа
	О подготовке общеобразовательных учреждений района к новому учебному году
	Отдел образования администрации Романовского муниципального района

	О развитии физкультуры, спорта и туризма на территории муниципального района
	Заведующий сектором по делам молодежи и спорту администрации Романовского муниципального района


28 августа
	О работе МФЦ «Мои документы»
	МФЦ «Мои документы» (по согласованию)

	О работе УПФР Романовского района
	УПФР Романовского района (по согласованию)

	О работе ГАУ СО «ЦСЗН Романовского муниципального района»
	ГАУ СО «ЦСЗН Романовского района» 
(по согласованию)

	О подготовке к выборам 
	Председатель ТИК (по согласованию)


18 сентября
	О состоянии аварийности и безопасности дорожного движения в Романовском муниципальном районе:

- О работе Романовского ОП по снижению аварийности на дорогах района;

- О работе районной комиссии по безопасности дорожного движения;

- О работе отдела образования администрации Романовского муниципального района по предупреждению дорожно-транспортного травматизма
	Районная комиссия по безопасности дорожного движения администрации РМР;

Романовское ОП (по согласованию);

Отдел образования администрации РМР

	Об итогах летней оздоровительной кампании 2017 г.
	Отдел экономики и инвестиционной политики администрации РМР


2 октября
	О работе учреждений дошкольного образования 
	Отдел образования администрации Романовского муниципального района

	О работе МУП ЖКХ по подготовке объектов социальной сферы и жилья к отопительному сезону 
	МУП ЖКХ Романовского МР;

отдел образования администрации РМР

ГУЗ СО «Романовская РБ» 


23 октября
	О результатах  выборов  
	ТИК Романовского района (по согласованию)

	О подготовке к осенне-зимнему пожароопасному периоду и принятии дополнительных мер по стабилизации обстановки с пожарами
	Отделение надзорной деятельности Романовского района


13 ноября
	О предварительных итогах уборки урожая 2017 г. и  принимаемых управлением сельского хозяйства и развития ЛПХ граждан администрации муниципального района  мерах по поддержке сельхозпроизводителей района
	Отдел сельского хозяйства и развития ЛПХ граждан  

	О реализации мероприятий в рамках Года экологии
	Отдел образования администрации муниципального района, отдел культуры и кино администрации муниципального района, отдел архитектуры, градостроительства и ЖКХ администрации муниципального района, отдел сельского хозяйства и развития ЛПХ граждан


27 ноября
	О проведении собраний граждан в муниципальных образованиях района
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения муниципальной службы и взаимодействия с территориями

	О работе молодежных общественных организаций на территории муниципального района
	Отдел образования Романовского муниципального района
Отдел культуры и кино администрации Романовского муниципального района

	О реализации в 2017 году мероприятий в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2016-2020 годы
	Отдел строительства и ЖКХ администрации Романовского муниципального района


12 декабря
	«О готовности учреждений культуры к проведению Новогодних и Рождественских праздников»
	Отдел культуры и кино администрации Романовского муниципального района

	«Об обеспечении пожарной безопасности в период Новогодних и Рождественских праздников;

 «О проведении операции в жилом секторе «Жилище – 2017 г.»
	Отделение надзорной деятельности Романовского района

	О ходе подписной кампании на I полугодие 2018 года
	Главы муниципальных образований (по согласованию)


26 декабря
	О послании Президента Российской Федерации Путина В.В. Федеральному Собранию 
	Руководитель аппарата администрации Романовского муниципального района

	О предоставлении государственных (переданных) и муниципальных услуг

	Главный специалист по предоставлению муниципальных услуг администрации муниципального района


Вопросы к рассмотрению на совещаниях - семинарах с

главами поселений
	О внесении изменений в Уставы муниципальных образований в соответствии с изменениями в законодательстве РФ, Саратовской области 
	1 квартал

	О правилах заполнения справок о доходах муниципальных служащих и аттестации муниципальных служащих администраций сельсоветов
	1 квартал

	О  подготовке социальных паспортов муниципальных образований и социального паспорта Романовского муниципального района
	1 квартал

	О подготовке документов на конкурс «Лучшее муниципальное образование - поселение»
	1 квартал

	О пожароопасном периоде и подготовке к купальному сезону на территории Романовского муниципального района
	2 квартал

	О  проведении массовых мероприятий, посвященных Дню Победы в Великой Отечественной войне
	2 квартал

	О проведении  встреч главы района с населением
	2 квартал

	Подведение итогов месячника по благоустройству
	2 квартал

	Анализ посещения главой района сельских поселений
	3 квартал

	О развитии территориального общественного самоуправления в поселениях
	3 квартал

	Актуальные вопросы по заполнению похозяйственных книг в электронном виде
	4 квартал

	Об итогах 2017 года и планах на 2018 год. Подготовительные мероприятия по проведению Нового года
	4 квартал


V. Организационно-массовая работа

5.1. Обеспечение проведения постоянно действующих совещаний при главе администрации муниципального района.

	Время проведения
	Ответственный

	1 раз в две недели                              
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями


5.2.Аппаратные совещания у главы  муниципального района

	Время проведения
	Ответственный

	ежедневно                             
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями


5.3. Организация работы комиссий администрации муниципального района

	Наименование комиссии
	Сроки проведения заседаний

	административная    
	по мере поступления протоколов об административных правонарушениях

	по делам несовершеннолетних    и защите из прав
	каждые две недели по четвергам, (на неделе, когда нет ПДС)

	по денежному обращению           
	ежемесячно

	контрольной комиссии по  исполнению доходной части       бюджета                                           
	ежемесячно

	межведомственной комиссии по своевременной выплате заработной платы, пенсий и других выплат социального характера      
	ежемесячно

	межведомственной комиссии

по охране труда                                
	ежеквартально

	по безопасности дорожного движения
	ежемесячно

	по благоустройству
	ежемесячно (1 четверг)

	по страховым взносам в ПФ
	2 раза в месяц в день ПДС

	о реализации единой миграционной политики
	ежеквартально

	заседание экономического Совета
	ежеквартально

	заседание трехсторонней комиссии по урегулированию социально-трудовых отношений
	ежеквартально

	по вопросам увеличения налоговой базы 
	Ежемесячно

	по легализации заработной платы
	2 раза в месяц

	по оказанию содействия добровольному переселению в Романовский муниципальный район соотечественников, проживающих за рубежом
	1 раз в полугодие

	по противодействию злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту 
	ежеквартально

	жилищная комиссия
	по мере поступления документов

	межведомственная комиссия по выбору земельных участков для строительства и согласования иной землеустроительной документации
	1 раз в месяц

	по вопросу взыскания задолженности с населения за предоставление ЖКУ
	2 раза в месяц

	по приему в эксплуатацию объектов производственного и непроизводственного назначения, законченных строительством
	по мере поступления документов

	по благоустройству
	по мере поступления документов

	межведомственная комиссия по признанию  помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и МКД аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  
	по мере поступления документов

	по обследованию и списанию жилых домов, производственных зданий и сооружений
	по мере поступления документов

	антитеррористическая 
	ежемесячно

	по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности 
	ежеквартально

	по постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, для приобретения бесплатного земельного участка для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения садоводства, огородничества
	по мере поступления документов


5.4. Проведение встреч главы  муниципального района с населением 
	Время проведения
	Ответственный

	(каждый четверг)          и дополнительно (в соответствии с графиком)                             
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения муниципальной службы и взаимодействия с территориями


5.5. Участие в собраниях граждан по месту жительства 
	   (в соответствии с графиком)
	глава  муниципального района, заместители главы администрации района,                                                                       руководители структурных                                                                       подразделений администрации района


5.6. Организация и проведение мероприятий:

Фестиваль детского творчества «Рождественская звезда»
	8 января         
	Отдел культуры и кино администрации муниципального района


 Турнир по хоккею  «Золотая шайба»
	21 января         
	сектор по делам молодежи и спорту   


Лыжный фестиваль

	3 февраля         
	сектор по делам молодежи и спорту


Торжественное мероприятие ко Дню  вывода советских войск из Афганистана


	15 февраля         
	Отдел организационной, кадровой, контрольной работы, правового обеспечения муниципальной службы и взаимодействия с территориями,

сектор по делам молодежи и спорту, отдел культуры и кино администрации Романовского муниципального района


Районный турнир по борьбе самбо среди юношей 
памяти воина-афганца В.Синдеева

	17 февраля         
	сектор по делам молодежи и спорту


   Праздничное мероприятие  ко Дню защитника Отечества


	22 февраля         
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями,

сектор по делам молодежи и спорту, отдел культуры и кино администрации Романовского муниципального района


Праздничное мероприятие  «Широкая Масленица»


	25 февраля        
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями,

сектор по делам молодежи и спорту, отдел культуры и кино администрации Романовского муниципального района


Праздничное мероприятие, посвященное Международному женскому Дню 8 Марта

	7 марта         
	отдел культуры и кино администрации Романовского муниципального района


Фестиваль-конкурс хоровых коллективов
	25 марта         
	отдел культуры и кино администрации Романовского муниципального района


Финал районного конкурса «Учитель года».
	31 марта         
	Отдел образования администрации Романовского муниципального района


Конкурсно-развлекательная программа ко Дню космонавтики 

	12 апреля         
	Отдел культуры и кино администрации муниципального района 


Торжественные проводы в армию

	19 апреля         
	Отдел культуры и кино администрации района,    сектор по делам молодежи и спорту и туризму администрации района


Праздничный концерт ко Дню муниципального служащего

	21 апреля         
	Отдел культуры и кино администрации муниципального района 


Семинар для глав КФХ «О подготовке к весенним полевым работам на территории района»

	14  апреля         
	Управление сельского хозяйства  и развития ЛПХ граждан


Торжественное мероприятие к 31 –летию  ликвидации аварии на Чернобыльской АЭС

	26 апреля         
	Отдел культуры и кино администрации муниципального района 


Торжественное  мероприятие ко Дню Победы

	9 мая         
	Администрация муниципального района, руководители учреждений, организаций и предприятий муниципального района (по согласованию)


Семинар  для глав сельских муниципальных образований «Об опыте работы по реализации полномочий органов местного самоуправления»

	19  мая         
	Руководитель аппарата администрации района, 

администрация Подгорненского муниципального образования  (по согласованию), 


   Праздник Последнего звонка 

	25 мая 
	Отдел образования администрации муниципального района


 Конкурсно-развлекательная программа  ко Дню защиты детей

	1 июня 
	Отдел культуры и кино администрации муниципального района, отдел образования администрации муниципального района


Турнир по борьбе самбо   ко Дню защиты детей

	1 июня 
	Отдел культуры и кино администрации муниципального района, отдел образования администрации муниципального района


Торжественное мероприятие в честь памяти св.Луки (Валентина Феликсовича Войно-Ясенецкого)

	11 июня 
	Отдел культуры и кино администрации муниципального района, ГУЗ СО «Романовская РБ»


 Праздничное мероприятие ко Дню России

	12 июня 
	Отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями, отдел культуры и кино администрации муниципального района


Молодежный форум
	23-25  июня         
	Отдел культуры и кино администрации муниципального района


«Золотой микрофон» - Фестиваль песни посвященный Всероссийскому Дню  молодежи.

	25 июня         
	Отдел культуры и кино администрации муниципального района


Межрайонный турнир по пляжному волейболу в с.Большой Карай

	22-23  июля         
	Сектор по делам молодежи, спорту и туризму администрации муниципального района


Спортивный праздник День физкультурника


	12 августа         
	сектор по делам молодежи и спорту


Торжественное мероприятие ко Дню Государственного флага Российской Федерации


	22 августа         
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями   


Августовское совещание работников образования


	25 августа         
	отдел образования администрации муниципального района  


День Романовского муниципального образования 

Открытие Доски Почета Романовского муниципального района
	26 августа
	отдел культуры и кино администрации муниципального района


Торжественные мероприятия ко Дню знаний


	1 сентября         
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями   


Выборы Губернатора Саратовской области и депутатов областной Думы шестого созыва
	10 сентября         
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями   


Праздничное мероприятие ко Дню  пожилого человека

	2 октября         
	Отдел культуры и кино администрации РМР   


День учителя


	4  октября         
	Отдел образования администрации РМР


День призывника


	19 октября         
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями,

отдел культуры и кино администрации РМР,

отдел образования администрации РМР   


Кубок памяти  А.Ю.Асеряна по мини-футболу

	28 октября         
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями,

сектор по делам молодежи и спорту   


Торжественное мероприятие ко Дню народного единства

	3 ноября         
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями,

отдел культуры и кино администрации РМР   


Праздничное мероприятие ко Дню работников сельского хозяйства

	17 ноября         
	Управление сельского хозяйства и  развития ЛПХ граждан администрации РМР
 


Праздничное мероприятие ко Дню  матери

	24 ноября         
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями,

отдел культуры и кино администрации РМР   


Мероприятия ко Дню инвалида

	1 декабря         
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями




Торжественное открытие центральной новогодней елки

	22 декабря         
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями




Новогодний турнир по борьбе самбо
	23 декабря         
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями




Новогоднее представление 

	28 декабря         
	отдел культуры и кино администрации РМР   


VI. Работа по подготовке и повышению квалификации кадров

6.1. Правовое, экономическое и профессиональное обучение муниципальных служащих.

	Время проведения
	Ответственный

	Ежемесячно

(по отдельному  плану) 
	руководитель аппарата                                                                           администрации


6.2. Организация работы по реализации плана профессиональной переподготовки и повышения квалификации кадров для органов местного самоуправления.
	           Время проведения
	Ответственный

	весь период                                  
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями


VII. Информационно-аналитическая и разъяснительная работа

7.1. На постоянно действующих совещаниях проводить информационный обзор законодательных актов РФ и Саратовской области, нормативно-правовых актов Муниципального собрания и администрации.

	Время проведения
	Ответственный

	весь период                                  
	консультант, юрист администрации


7.2. Оказывать содействие в подготовке и проведении заседаний Общественного Совета Романовского муниципального района.

	Время проведения
	Ответственный

	весь период                                  
	Руководитель аппарата  администрации


               7.3. Обеспечивать подготовку аналитических материалов по выполнению программы социально-экономического развития.

	Время проведения
	Ответственный

	весь период                                  
	отдел экономики и инвестиционной политики 


7.4. Регулярно обновлять материалы на информационном стенде «Администрация Романовского муниципального района информирует» и на официальном сайте администрации района.

	Время проведения
	Ответственный

	весь период                                  
	Руководитель аппарата  администрации


7.5. Оказывать методическую помощь работе информационных центров в муниципальных образованиях.

	Время проведения
	Ответственный

	весь период                                  
	Руководитель аппарата  администрации


7.6. Проводить встречи с руководителями общественных организаций, партий, движений, клубов по интересам.                      

	Время проведения
	Ответственный

	весь период                                  
	Руководитель аппарата  администрации


VIII. Методическая работа

 Подготовка проектов, нормативно- правовых актов по реализации Федерального Закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправлении».
	Время проведения
	Ответственный

	весь период                                  
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями


IX. Контрольная работа

9.1. Обеспечение контроля за своевременным исполнением документов по обращениям граждан.

	Время проведения
	Ответственный

	весь период                                  
	Управляющий делами  администрации


9.2. Обеспечение постоянного контроля за использованием и оплатой теплоэнергоресурсов.

	Время проведения
	Ответственный

	весь период                                  
	Заместитель главы администрации по строительству и ЖКХ 


9.3. Проведение контрольных обследований условий проживания и воспитания опекаемых и подопечных детей.

	Время проведения
	Ответственный

	весь период                                  
	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав


9.4. Обеспечение контроля за исполнением постановлений и распоряжений Губернатора, поручений Губернатора на постоянно действующих  совещаниях, выездных совещаниях в муниципальных образованиях, исполнением служебных документов.

	Время проведения
	Ответственный

	весь период                                  
	отдел организационной, контрольной,                                                                    кадровой работы и взаимодействия с                                                                                  территориями


Руководитель аппарата администрации                                 Н.А.Масюкова
